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Thema I Referent I Datum



Log-in

2

Anmeldung mit den bekannten VITA 
Login Credentials: 

VITA-Kennung für VITA-Mitarbeiter 
oder E-Mail-Adresse und Passwort.

Wenn Sie noch nicht registriert sind, 
können Sie sich über diesen Link für 
die Nutzung der Mediendatenbank 
anmelden.

Ein Ändern der Portalsprache in 
Englisch, Französisch, Italienisch 
und Spanisch ist hier möglich.



Mediensuche. Ansicht Symbole
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Die Filterauswahl wird über 
„Suchen“ gestartet und kann über 
„Zurücksetzen“ bereinigt werden.

V 003 gibt an, um welche Version es sich 
handelt.

10609 zeigt die Drucknummer an.

Sprachensymbole zeigen an, in welchen 
Sprachen das Asset vorhanden ist.

Um das Asset in einer bestimmten Sprache 
downzuloaden, Klick oder Doppelklick. Die 
Detailansicht öffnet sich. Siehe 
Detailansicht.

Zeigt das Dateiformat an. 
Alle Broschüren liegen als ZIP vor, da PDFs 
mehrerer Sprachen enthalten sind. 



Mediensuche. Filter

Über diese „Filtersuche“ 
kann nach vordefinierten 
Kategorien wie z.B.  Nach 
einem Produkt und/oder 
den dazugehörigen Medien 
(Produktabbildungen, 
Broschüre, 
Gebrauchsanweisung) 
gefiltert werden. 
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Die Filterauswahl wird über 
„Suchen“ gestartet und kann über 
„Zurücksetzen“ bereinigt werden.



Mediensuche Hier kann über Volltextsuche / 
Keywords / Drucknummern nach 
Medienobjekten gesucht werden. 

Sie lässt sich mit dem Filter der 
Kategorien und der Art der 
Medienobjekte kombinieren.
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Dieses Menü ermöglicht 
eine Auswahl des 
Medientyps, z.B. Bild, 
Dokument oder Video. 



TIPP für die Bildersuche: 

Suchen Sie nach Bildern mit dem Suchbegriff „Bild 
aus“ und der Drucknummer der Broschüre z.B. 10805:
Bild aus 10805
Bestätigen Sie mit Return.

Es werden Ihnen alle Bilder – sofern verfügbar – der 
Broschüre angezeigt.

Mediensuche. TIPP



Medienauswahl und -aktivitäten
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Wird der „Auswahlhaken“ im Fenster gesetzt, 
erscheinen oben rechts nochmals die 
Möglichkeiten zum Herunterladen der 
Original-Datei sowie zum Hinzufügen zu einer 
Kollektion. 

Direkter Download der 
Original-Datei.

Direktes Hinzufügen der Datei zu 
einer Kollektion.

Wählt dieses Asset aus für einen 
Download oder um es einer 
Kollektion hinzuzufügen. Es 
können mehrere Assets in der 
Galerie ausgewählt werden.



Kollektionsauswahl
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Nach Setzen des Auswahlhakens am Asset 
kann diese einer Kollektion hinzugefügt 
werden.

Alternativ kann hier eine neue 
Kollektion erstellt werden, welche 
anschließend zum Sammeln von 
Assets bereitsteht.

1

2

3

Aus allen angezeigten Suchergebnissen in 
der Galerie können hier die Assets für eine 
bestimmte Anwendung ausgewählt 
werden. Lädt danach alle Assets der Galerie 
in die Kollektion.



Medieninformation Detailansicht
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Die Detailansicht öffnet sich über Klick oder 
Doppelklick auf das Medium – direkt darunter.

Sprachen und andere Dateiformate können in der 
Detailansicht für die gewünschte Verwendung 
ausgewählt werden.

Es können darüber hinaus weitere Informationen 
zum Medium, wie zum Beispiel Kategorie, Urheber 
oder Drucknummer eingesehen werden.

Unterhalb der Kategorien werden verknüpfte 
Assets wie Bilder oder andere PDFs mit Klick auf 
„Verwandte Assets suchen“ angezeigt.

„Weitere Versionen suchen“ zeigt die bisher 
angelegten Versionen an.



Medieninformation Detailansicht

Das oder die ausgewählten 
Dateiformate können hier der 
Kollektion hinzugefügt werden.

Hier werden die 
einzelnen Dateiformate 
in den jeweiligen 
Sprachen des Mediums 
angezeigt.
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Handelt es sich bei der Datei um 
ein PDF, kann dieses über das 
Auge direkt in der 
Mediendatenbank mit dem 
Document Viewer geöffnet 
werden.

Zeigt die Verwendung 
an. Hier Screen-PDF zur 
Ansicht, nicht zum Druck.



Meine Kollektionen
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1

Jedem Nutzer steht zu Beginn 
bereits eine Kollektion zur 
Verfügung. Diese lässt sich weder 
umbenennen noch löschen.

2

Hier können neue Kollektionen 
erstellt werden.

3

Über „Meine Kollektionen“ 
können die gespeicherten 
Kollektionen verwaltet werden.

Die Zahl zeigt die Anzahl aller 
Medienobjekte in allen 
Kollektionen an. Wird ein 
Medienobjekt hinzugefügt oder 
entfernt, ändert sich die Anzahl 
entsprechend. 

Hierüber können Kollektionen 
geleert oder gelöscht werden.



Meine Kollektionen. Detailansicht

Hier können alle darin 
enthaltenen Medienobjekte 
heruntergeladen, die Kollektion 
aktualisiert oder geteilt werden.

Es können hier auch einzelne 
Medienobjekte ausgewählt, 
heruntergeladen oder gelöscht 
werden.

Nach Klick auf eine Kollektion, 
öffnet sich diese. 
Kollektionen können über dieses 
Icon umbenannt werden.
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Nachbearbeiten einer Kollektion
Die ausgewählten / markierten 
Medienobjekte können hier 
heruntergeladen oder aus der 
Kollektion entfernt werden.

Es lässt sich hierüber auswählen, 
ob die Medienobjekte als Galerie, 
in Kacheln oder als Liste 
dargestellt werden.
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Use Case: Es sollen nur ausgewählte Medienobjekte aus einer 
Kollektion heruntergeladen oder gelöscht werden. 

1

2

Die gewünschten Medienobjekte 
können hier ausgewählt werden 
(Mehrfachauswahl möglich).



Kollektionen teilen
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Nach Ausfüllen der gewünschten 
Empfänger-E-Mail-Adresse, 
Betreff und Textfeld kann die 
Kollektion über den unteren 
rechten Button „Teilen“ geteilt 
werden. 

Es wird ein Link versendet, den 
der Empfänger ohne Anmeldung 
an der Mediendatenbank öffnen 
und den Download starten kann. 

Innerhalb einer Kollektion öffnet 
sich mit einem Klick auf 
„Kollektion teilen“ 
nebenstehende Maske.



Document Viewer öffnen
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Achtung: Der Document Viewer ist nur auf PDF-Dateien anwendbar. Wählen Sie daher bei Broschüren, die im ZIP-Format vorliegen 
(da weitere Sprachen enthalten sind) die Detailansicht aus. Dort erscheint das „Auge“-Symbol für die Ansicht im Document Viewer.

1

Klick oder Doppelklick 
auf das Bild in der 
Galerie. Die Detailansicht 
öffnet sich darunter.

2

Überall in der 
Mediendatenbank, wo 
ein Auge zu sehen ist, 
kann das PDF direkt in 
der Mediendatenbank 
geöffnet werden.

Klick auf das Augen-
Symbol.



Document Viewer Eigenschaften 1
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Bei Klick auf das 
Seiten-Symbol 
wird die Miniatur-
Seitenansicht 
angezeigt.

Über die Lupe 
kann innerhalb 
des PDF nach 
Begriffen gesucht 
werden.

Damit lassen sich 
Text-Inhalte direkt 
aus dem PDF 
kopieren.

Wählen Sie dazu den 
Text aus und klicken 
danach auf das 
Kopieren-Symbol.

Damit kann die 
Seitenansicht
geändert werden.
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Über Klick auf das Symbol 
Einstellungen kann auch hier ein 
Download gestartet werden.

Document Viewer Eigenschaften 2

Aufziehen des 
Bereiches für die 
Miniatur-
Seitenansicht.

Hierüber öffnet sich 
das Menü 
Seitenansicht. 



Freigabe von Bildern anfordern 1
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Am Status „Frei intern+extern zur 
Anfrage“ ist erkennbar, dass 
dieses Bild oder Dokument 
gesperrt ist. Eine Freigabeanfrage 
ist notwendig.



Freigabe von Bildern anfordern 2
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1. Bilder auswählen

2. Zur Kollektion 
hinzufügen

3. In „Meine 
Kollektionen“ 
wechseln



Freigabe von Bildern anfordern 3
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Zwischen „Beziehbar“ und „Freigabe erforderlich“ 
wechseln, um die Bilder zu sehen, für die eine Freigabe 
erforderlich ist.



Freigabe von Bildern anfordern 4
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Danach erscheint diese Meldung 
rechts unten im Browser.

Sind alle Bilder ausgewählt, auf 
„Freigabeanfrage stellen“ klicken.

1

2



Freigabe von Bildern anfordern 5
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Nach Eingang der 
Freigabe-E-Mail können 
jetzt unter „Beziehbar“die
Medien heruntergeladen 
werden.

• Die Freigabe wird von VITA bearbeitet. 
• Sie erhalten eine E-Mail, wenn die Medien freigegeben 

wurden.



Kontakt

https://vita-zahnfabrik.com

FACEBOOK Follow us

INSTAGRAM  Follow us

VITA Zahnfabrik H. Rauter GmbH & Co. KG

Spitalgasse 3
79713 Bad Säckingen
Deutschland

Medienanfragen und Kontakt
VITA Zahnfabrik 

H. Rauter GmbH & Co. KG

Ina Bretschneider

E-Mail: i.bretschneider@vita-zahnfabrik.com

Tel.: +49 (0) 7761 / 562-502

Technischer Support
it.x informationssysteme gmbh

Customer Support

E-Mail: support@itx.de

Tel.: +49 (0) 75 31 / 89 27 300

Fax: +49 (0) 75 31 / 89 27 329


